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Servicio de A.T.M. (Economica)
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INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA UTILIZACIÓN
DE LA PLATAFORMA SEDIPUALBA POR LA UNIDAD ECONÓMICA DEL 

SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA A MUNICIPIOS

Con  la  finalidad  de  integrar  las  actuaciones  que  se  vienen  realizando  por  la  Unidad
Económica  del  Servicio  de  A.T.M.  de  Diputación  Provincial  de  Albacete,  en  la  plataforma de
administración electrónica SEDIPUALBA, se dictan las siguientes instrucciones:

Primera.- La asistencia económica que se presta a las entidades locales de la provincia de
Albacete, en las materias que a continuación se relacionan, se efectuará a través de la aplicación
SEGEX, integrada en la plataforma SEDIPUALBA:

1. Actuaciones de colaboración y asistencia en la revisión, comprobación y verificación en el
cierre de la contabilidad.

2. Actuaciones de colaboración y asistencia en la revisión, comprobación y verificación en la
liquidación del Presupuesto, y en el suministro de la información requerida por el Ministerio de
Hacienda (u otro competente que se determine por la Administración del Estado) a través de las
aplicaciones de captura de datos que se establezcan.

3. Actuaciones de colaboración y asistencia en la revisión, comprobación y verificación en
las ejecuciones trimestrales del Presupuesto, y en el suministro de la información requerida por el
Ministerio de Hacienda (u otro competente que se determine por la Administración del Estado), a
través de las aplicaciones de captura de datos que se establezcan.

4. Actuaciones de colaboración y asistencia en la revisión, comprobación y verificación en
las líneas fundamentales del presupuesto, plan presupuestario a medio plazo, planes económico-
financieros, y en el suministro de la información requerida por el Ministerio de Hacienda (u otro
competente que se determine por la Administración del Estado), a través de las aplicaciones de
captura de datos que se establezcan.

5. Actuaciones de colaboración y asistencia en la revisión, comprobación y verificación en la
Cuenta General, y en el suministro de la información requerida por el Tribunal de Cuentas, u otro
órgano de control externo competente, a través de la plataforma rendiciondecuentas.es.

6.  Actuaciones de colaboración y asistencia en la revisión, comprobación y verificación en
el cálculo del coste efectivo de los servicios, y en el suministro de la información requerida por el
Ministerio de Hacienda (u otro competente que se determine por la Administración del Estado), a
través de las aplicaciones de captura de datos que se establezcan.

7. Emisión de informes.

Segunda.-  La  entidad  local  interesada  en  las  actuaciones  descritas  en  el  punto  anterior
deberá dar acceso de sus respectivos expedientes en la aplicación SEGEX al Servicio de A.T.M.
Económica como Colaborador, asignándole las tareas solicitadas, marcando la opción de envío de
correo electrónico.

Si en el transcurso de las actuaciones a realizar por el Servicio de A.T.M. Económica se
estimara  preciso  la  aportación  por  parte  de  la  entidad  local  de  documentación,  suministro  de
información  o  aclaraciones  adicionales  se  pondrá  de  manifiesto,  efectuando  el  requerimiento
mediante el correspondiente aviso en la aplicación SEGEX.
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Una vez se realicen  por  el  Servicio  de  A.T.M. Económica las  actuaciones  oportunas  se
procederá, en su caso, a incorporar la documentación correspondiente en el expediente y a concluir
el acceso colaborador en la aplicación SEGEX.

Tercera.- Las tareas que se asignarán en cada caso al Servicio de A.T.M. Económica serán
las siguientes:

ACTUACIONES TAREAS

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
cierre de la contabilidad.

CIERRE  DE  LA  CONTABILIDAD  DEL
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  la
liquidación del Presupuesto.

LIQUIDACIÓN  DEL  PRESUPUESTO  DEL
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
suministro  de  información  requerida  por  el
Ministerio  de  Hacienda  en  la  liquidación  del
Presupuesto,  a  través  de  las  aplicaciones  de
captura de datos que se establezcan.

SUMINISTRO  DE  INFORMACIÓN  DE  LA
LIQUIDACIÓN  DEL  PRESUPUESTO  DEL
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
suministro  de  información  requerida  por  el
Ministerio  de  Hacienda  en  las  ejecuciones
trimestrales  del  Presupuesto,  a  través  de  las
aplicaciones  de  captura  de  datos  que  se
establezcan.

SUMINISTRO  DE  INFORMACIÓN  DE  LA
EJECUCIÓN  DEL  TRIMESTRE  X  DEL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  las
líneas  fundamentales  del  presupuesto,  plan
presupuestario  a  medio  plazo  y  planes
económico-financieros.

LÍNEAS  FUNDAMENTALES  DEL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 20XX

PLAN PRESUPUESTARIO A MEDIO PLAZO
EJERCICIO 20XX (PLAN 20XX+1, 20XX+3)

PLAN  ECONÓMICO  -  FINANCIERO
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
suministro  de  información  requerida  por  el
Ministerio  de  Hacienda  en  las  líneas
fundamentales  del  presupuesto,  plan
presupuestario  a  medio  plazo  y  planes
económico-financieros,  a  través  de  las
aplicaciones  de  captura  de  datos  que  se
establezcan.

SUMINISTRO DE INFORMACIÓN DE LAS
LÍNEAS  FUNDAMENTALES  DEL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 20XX

SUMINISTRO  DE  INFORMACIÓN  DEL
PLAN PRESUPUESTARIO A MEDIO PLAZO
EJERCICIO 20XX (PLAN 20XX+1, 20XX+3)

SUMINISTRO  DE  INFORMACIÓN  DEL
PLAN  ECONÓMICO  -  FINANCIERO
EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  la
Cuenta General.

CUENTA GENERAL DEL EJERCICIO 20XX
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Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
suministro  de  la  información  requerida  por  el
Tribunal de Cuentas, a través de la plataforma
rendiciondecuentas.es.

RENDICIÓN  DE  LA  CUENTA  GENERAL
DEL EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
cálculo del coste efectivo de los servicios.

CÁLCULO DEL COSTE EFECTIVO DE LOS
SERVICIOS DEL EJERCICIO 20XX

Actuaciones de colaboración y asistencia en la
revisión,  comprobación  y  verificación  en  el
suministro  de  información  requerida  por  el
Ministerio de Hacienda en el cálculo del coste
efectivo  de  los  servicios,  a  través  de  las
aplicaciones  de  captura  de  datos  que  se
establezcan.

SUMINISTRO  DE  INFORMACIÓN  DEL
CÁLCULO DEL COSTE EFECTIVO DE LOS
SERVICIOS DEL EJERCICIO 20XX

Emisión de informes INFORME RELATIVO A ….

Cuarta.-  Para  las  actuaciones  no  descritas  en  la  instrucción  Primera,  se  procurará  la
utilización de la aplicación SEFYCU, a excepción de aquellos supuestos de imposibilidad material
o  en  que  los  principios  de  economía  y  eficiencia  aconsejen  la  utilización  de  otros  medios
alternativos que se consideren más adecuados para su consecución.
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